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1 Пояснительная записка


Основными задачами внутрихозяйственного землеустройства является организация рационального и эффективного использования и охраны земель, повышение культуры земледелия. При этом главное внимание должно быть уделено повышению эффективности  сельскохозяйственного  производства  за  счет  взаимосвязи  организации территории и системы ведения хозяйства с передовыми формами организации производства и труда.  


Для  составления  курсового  проекта  необходимо  тщательно  изучить природные и экономические условия хозяйства, перспективы его развития, состояние и использование земельных угодий, возможности их улучшения.  


При  разработке  курсового  проекта  используются:  задание  к разработке проекта организации производства и территории сельскохозяйственного  предприятия,  план  землепользования  с  рельефом и (или) без рельефа.


В процессе работы над курсовым проектом изучается землеустроительная и другая специальная литература, инструкции, указания и другие инструктивно-методические документы по землеустройству сельскохозяйственных предприятий. 


Курсовой проект – специальная форма самостоятельной работы студентов, выполняемой в соответствии с рабочим учебным планом в рамках основной образовательной программы по специальности. Он направлен на решение прикладных задач, тщательное и подробное описание процесса создания и разработки объекта исследования, включая полное теоретическое обоснование процесса.

Цели выполнения курсового проекта:

- закрепление, углубление и расширение компетенций по профессиональному модулю;

- формирование и развитие компетенций, установленных федеральным образовательным стандартом по специальности;

- овладение навыками самостоятельной работы;

- выработка умения формулировать суждения и выводы, логически последовательно и доказательно их излагать;

- приобретение навыков публичной защиты и ведения дискуссии;

- подготовка к выполнению выпускной квалификационной работы.


Курсовой проект выполняется  под руководством руководителя (преподавателя), ведущего подготовку студентов по профессиональному модулю проекта. Решение проектных вопросов и расчетная часть, в основном выполняются на практических занятиях. Завершение расчетов, окончательная разработка проекта, написание пояснительной записки и оформление графической части проекта выполняются студентами во внеурочное время, с использованием методической и другой землеустроительной литературы, нормативных данных, приведенных в приложениях.


Пояснительная записка пишется в соответствии с программой, приведенной в каждом задании. При этом изложение должно быть четким и обосновывающим проектные решения. По ходу изложения необходимо выделять абзацы, результаты вычислений в таблицах следует увязывать с текстом, давая ссылки на них, и соответствующие выводы. Каждая таблица должна иметь порядковый номер и название.

Руководство курсовым проектом начинается с выдачи задания на его выполнение и продолжается в форме консультаций по выбранной теме. При выдачи задания уточняется круг вопросов, подлежащих изучению, план проекта, сроки выполнения курсового проекта и его этапов, определяется список необходимых источников информации и других материалов. Во время консультаций проводится обсуждение полученных результатов, корректировка планов проекта и решаемых задач.


Выполненные курсовые  проекты в установленный срок сдаются студентами руководителю для проверки их соответствия заданию, качества оформления  и написания отзыва (рецензии). После проверки курсовой проект возвращается студенту для выполнения замечаний руководителя и подготовки к защите.

Курсовой проект допускается к защите руководителем при условии выполнения плана проекта и соблюдения требований к оформлению, содержащихся в настоящих методических указаниях.

Защита курсовых проектов осуществляется не позднее начала промежуточной аттестации.


На защите студент должен кратко изложить актуальность проекта, основные результаты и выводы, дать исчерпывающие ответы на вопросы.


Оценки по курсовым проектам выставляются по итогам их защиты студентами.

Курсовой проект оценивается по системе: "отлично", "хорошо", "удовлетворительно", "неудовлетворительно".


Оценка "отлично" ставится за проект, отвечающий всем требованиям к написанию и оформлению курсовых проектов.


Оценка "хорошо" ставится за проект, написанный на достаточно высоком уровне, в полной мере раскрывающий план курсового, однако содержащий незначительные ошибки в изложении или оформлении текстового или иллюстративного материала.


Оценка "удовлетворительно" ставится за проект, в котором недостаточно полно отражены основные вопросы темы, использование небольшого количества или устаревших источников литературы, нарушение логики и стиля изложения, нечетко обозначенные цели и задачи исследования, отсутствие авторских выводов и предложений.


Оценка "неудовлетворительно" ставится за дословное переписывание материала одного или нескольких источников.


В случае, если курсовой проект студента не допускается к защите, руководитель проекта проставляет данному студенту в экзаменационной (зачетной) ведомости по  междисциплинарному курсу, по которому выполнялся курсовой проект, неудовлетворительную оценку и он не допускается к сдаче квалификационного экзамена по профессиональному модулю.


1.8 Студенты – землеустроители выполняют курсовой проект на тему «Внутрихозяйственная организация территории СПК "________"_____ района Саратовской области» согласно индивидуального задания, которое выдается руководителем на специальном бланке, а индивидуальные исходные данные – на плане  1:25000 масштаба.

2 Требования к структуре и содержанию курсового проекта

Структурными элементами курсового проекта являются:

- титульный лист;

- задание на курсовой проект;

- содержание;

- введение;

- основная часть;

- заключение;

- список использованных источников информации;

- приложения.


Титульный лист является первым листом проекта.

Задание на курсовой проект является вторым листом проекта.


Содержание включает перечень структурных элементов проекта с указанием наименований всех разделов, подразделов, пунктов, подпунктов, основной части и номеров листов, с которых начинаются эти элементы.

Введение должно включать:

- обоснование актуальности и новизны темы, связь работ проекта с другими работами;

- цель проекта и решаемые задачи.


Введение начинается с нового листа.


В основной части приводят данные, отражающие сущность, методику и результаты выполненных работ проекта.


Основная часть обычно состоит из разделов. В конце каждого раздела рекомендуется делать выводы, которые должны быть краткими и содержать конкретную информацию о полученных результатах. Основную часть начинают с нового листа после изложения введения. 


Заключение, как правило, должно содержать:

- основные результаты работы и краткие выводы по ним;
- оценку полноты решений поставленных задач;

- рекомендации по использованию результатов работ проекта;

- результаты оценки эффективности предложенных решений.


Заключение начинают с нового листа после изложения основной части проекта.


Список использованных источников должен содержать сведения об источниках, использованных в проекте, которых должно быть не менее 10.


В приложения рекомендуется включать материалы, связанные с выполненным проектом, которые по каким – либо причинам не могут быть включены в основную часть.

Приложениями могут быть:

- промежуточные формулы и расчеты;

- таблицы вспомогательных цифровых данных;

- описание приборов и инструментов, применяемых при проведении измерений;

- результаты графических работ;

- чертежи и схемы;

- иллюстрации вспомогательного характера;

- другие материалы.
3. Правила оформления курсового проекта

3.1 Общие положения


Курсовой проект должен быть выполнен с использованием компьютера и принтера на одной стороне листа белой бумаги формата А4 шрифтом New Roman через полтора интервала.


Цвет шрифта должен быть черным, высота букв, цифр и других знаков – размером 14 пт (кеглей).


Текст проекта следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: левой – 25 мм, правое – 15 мм, верхнее и нижнее – 20мм.


Объем курсового проекта, как правило, составляет не менее 40 страниц.
Количество страниц, отводимых на каждый раздел проекта, определяется студентом по согласованию с руководителем.


Допускается использовать компьютерные возможности для акцентирования  внимания на определениях, терминах, формулах и других важных особенностях путем применения различных начертаний шрифта (курсив, полужирный, полужирный курсив, разрядка и др.).


Опечатки, описки и графические неточности, орфографические, синтаксические и речевые ошибки, обнаруженные в процессе выполнения проекта допускается исправлять закрашиванием корректором и нанесением на том же месте исправленного текста (графики). 

Повреждение листов, помарки, следы не полностью удаленного прежнего текста (графики), орфографические, синтаксические и речевые ошибки не допускаются..

3.2 Изложение текста


Текст проекта должен быть кратким, четким, логически последовательным и не допускать двусмысленных толкований.  

В проекте должны применяться научные и научно-технические термины, обозначения и определения, установленные соответствующими стандартами, а при их отсутствии – общепринятые в научной и научно-технической литературе.


В тексте проекта не допускается применять:

- обороты разговорной речи, техницизмы, профессионализмы;

- для одного и того же понятия различные научные и научно-технические термины, близкие по смыслу (синонимы), если синонимические обозначения не являются общепринятыми;

- произвольные словообразования;

- сокращения слов, кроме тех, которые установлены правилами русской орфографии, стандартами, а так же в данной работе.

Перечень допускаемых сокращений слов установлен в ГОСТ 2.316. Единая система конструкторской документации. Правила написания технических требований и таблиц на графических документах. Общие положения.


Используемые в проекте условные буквенные обозначения, изображения или знаки  должны соответствовать принятым в действующих стандартах.


При необходимости применения условных обозначений, изображений или знаков, не установленных действующими стандартами, их следует пояснять в тексте или в перечне обозначений с указанием: «В проекте приняты следующие условные обозначения, изображения или знаки».


В проекте следует применять стандартизированные единицы физических величин, их наименования и обозначения в соответствии с ГОСТ 8.417. Государственная система обеспечения единства измерений. Единицы величин.

3.3 Построение основной части

Основную часть проекта следует делить на разделы, подразделы и пункты.


Пункты при необходимости могут делиться на подпункты. При делении текста на пункты и подпункты необходимо, чтобы каждый пункт содержал законченную информацию.


Разделы, подразделы, пункты и подпункты следует нумеровать арабскими цифрами и записывать с абзацного отступа.


Разделы должны иметь порядковую нумерацию в пределах основной части проекта, после номера раздела точка не ставится.


Пример – 1,2,3 и т.д.


Каждый раздел основной части проекта рекомендуется начинать с нового листа.


Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номера раздела и 

подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не ставится.


Разделы, как и подразделы, могут состоять из одного или нескольких пунктов.

Если основная часть проекта не имеет подразделов, то нумерация пунктов в   нем  должна быть в пределах каждого раздела, и номер пункта должен состоять из номеров раздела и пункта, разделенных точкой. В конце номера пункта точка не ставится.

Пример – 1.1,1.2,1.3 и т.д.; 2.1,2.2,2.3 и т.д.


Если проект имеет подразделы, то нумерация пунктов в нем должна быть в пределах подраздела и номер пункта должен состоять из номеров раздела, подраздела и пункта, разделенных точками. В конце номера пункта точка не ставится. 


Примет – 1.1.1, 1.1.2, 1.1.3 и т.д.; 1.2.1, 1.2.2, 1.2.3 и т.д.

Если проект имеет подразделы и пункты, то нумерация подпунктов в нем должна быть в пределах пункта и номер подпункта должен состоять из номеров раздела, подраздела, пункта и подпункта, разделенных точками. В конце номера подпункта точка не ставится.

Пример – 1.1.1.1, 1.1.1.2, 1.1.1.3 и т.д.; 1.1.2.1, 1.1.2.2, 1.1.2.3 и т.д.

3.4 Заголовки


Наименования  структурных элементов «Содержание», «Введение», «Заключение», «Список использованных источников», «Приложение» служат заголовками структурных элементов проекта, которые следует располагать в середине строки без точки в конце и печать прописными буквами полужирным шрифтом без подчеркивания.


Разделы, подразделы, пункты или подпункты должны иметь заголовки. Заголовки должны четко и кратко отражать содержание разделов, подразделов, пунктов и подпунктов.

Недопустимы формулировки заголовков разделов, подразделов, пунктов или подпунктов идентичные  друг другу и названию проекта в целом.


Заголовки разделов, подразделов, пунктов и подпунктов следует печатать  с абзацного отступа, с прописной буквы, полужирным шрифтом, без точки  в конце и подчеркивания.


Ели заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Переносы слов в заголовках не допускаются.

3.5 Нумерация страниц


Страницы проекта следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту проекта. Номер страницы проставляют в правом нижнем углу без точки.


Титульный лист и лист задания включают в общую нумерацию страниц проекта, но номера на них не проставляют.

Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, включают в общую нумерацию страниц проекта.

3.6 Примечание


Примечания приводят в проекте, если необходимы пояснения или справочные данные к содержанию текста, таблиц или графического материала.

Примечания следует помещать непосредственно после текстового, графического материала или в таблице, к которым относятся эти примечания, и печатать с прописной буквы с абзаца.


Если примечание одно, то после слова «Примечание» ставится тире и примечание печатается тоже с прописной буквы. Одно примечание не нумеруют. Несколько примечаний нумеруют по порядку арабскими цифрами. Примечание к таблице помещают в конце таблицы над линией, обозначающей окончание таблицы.


Примеры


Примечание - _______________________________________


Примечания


1__________________________

2__________________________

3.7 Ссылки и сноски

Ссылки могут относиться к использованным источникам или элементам проекта.

Ссылки на использованные источники следует указывать порядковым номером библиографического описания источника в списке использованных источников. Порядковый номер ссылки заключают в квадратные скобки. Нумерация ссылок ведется арабскими цифрами в порядке их приведения в тексте независимо от деления на разделы. Ссылаться следует на источник в целом или его разделы и приложения. Ссылки на подразделы, пункты, таблицы и иллюстрации источника не допускаются.

При ссылке на элементы проекта (разделы, подразделы, пункты, подпункты) указываются их номера, например, «в соответствии с разделом 3 настоящего проекта» или «в соответствии с  4.2.2, перечисление б)».
При ссылках на стандарты и технические условия указывают только их обозначение, при этом допускается не указывать год их утверждения при условии полного описания стандарта и технических условий в списке использованных источников.

Если необходимо пояснить  отдельные данные, приведенные в тексте, то эти данные следует обозначать надстрочными знаками сноски (подстрочная библиографическая ссылка – ГОСТ Р 7.0.5).

Сноски в тексте располагают с абзацного отступа в конце страницы, на которой они обозначены, и отделяют от текста 

короткой тонкой горизонтальной линией с левой стороны. Сноски к данным, представленным в таблице, располагают в конце таблицы под линией, обозначающей окончание таблицы.

Знак сноски ставят непосредственно после того слова, числа, символа, предложения, к которому дается пояснение, и перед текстом пояснения. Знак сноски выполняют арабскими цифрами  и помещают на уровне верхнего обреза шрифта.

Пример – «…печатающее устройство2…»


Нумерация сносок может вестись отдельно для каждой страницы или быть сплошной внутри раздела (главы).

3.8 Иллюстрации

К иллюстрациям относят чертежи, графики, схемы, компьютерные распечатки, диаграммы, калька контуров. Их следует располагать непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые или на следующей странице.


Иллюстрации могут быть в компьютерном исполнении, в том числе и цветные.


На все иллюстрации должны быть даны ссылки в тексте.


Чертежи, графики, диаграммы, схемы, помещаемые в проекте должны соответствовать требованиям стандартов Единой системы конструкторской документации (ЕСКД).


Иллюстрации за исключением иллюстраций приложений следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией.


Если рисунок один, то он обозначается «Рисунок 1». Слов «рисунок» и его наименование располагают посередине строки:

Рисунок 1 – Карта Саратовской области.


Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой. Например, Рисунок 1.1.


Иллюстрации при необходимости могут иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово «Рисунок» и наименование помещают после пояснительных данных.

Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Например, Рисунок А.3.


При ссылках на иллюстрации следует писать «… в соответствии с рисунком 2» при сквозной нумерации и «… в соответствии с рисунком 1.2» при нумерации в пределах раздела.

3.9 Таблицы


Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей.


Цифровой материал, как правило, оформляют в виде таблиц.


Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице.


Наименование таблицы, при его наличии, должно отражать ее содержание, быть точным, кратким.


Наименование таблицы следует помещать над таблицей слева, в одну строку с ее номером через тире.


На все таблицы должны быть ссылки в тексте. При ссылке следует писать слово «таблица» с указанием ее номера.


Таблицу с большим числом строк допускается переносить на другой лист. При переносе части таблицы на другой лист слово «Таблица», ее номер и наименование указывают один раз слева над первой частью таблицы, а над другими частями так же слева пишут слова «Продолжение таблицы» и указывают номер таблицы.

Если повторяющийся в разных строках графы таблицы текст состоит из одного слова, то его после первого написания допускается заменить кавычками; если из двух и более слов, то при первом повторении его заменяют словами «То же», а далее – кавычками.


Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, знаков, математических и химических символов не допускается. Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы не приводят, то в ней ставят прочерк.


3.9.6 Таблицы (за исключением таблиц приложений) следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией.

Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой.


Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения.


Если в работе одна таблица, то она должна быть обозначена «Таблица 1» или «Таблица В.1», если она приведена в приложении В.


3.9.7 Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение.


В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят.


Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями. Допускается применять размер шрифта в таблице меньший, чем в тексте.


Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки таблицы, допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей.


Заголовки граф, как правило, записывают параллельно  строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф.


Головка таблицы должна быть отделена линией от остальной части таблицы.

3.10 Формулы и уравнения


В формулах в качестве символов следует применять обозначения, установленные соответствующими стандартами.


Пояснения символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, если они не пояснены ранее в тексте, должны быть приведены непосредственно под формулой. Пояснения каждого символа следует давать с новой строки в той последовательности, в которой символы приведены в формуле. Первая строка пояснения должна начинаться со слова «где» без двоеточия после него.

Пример – Запас гумуса, т/га вычисляется по формуле:
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где Н – запас гумуса, т/га

а – мощность гумусового горизонта, м

В - объемный вес, г/см3
Р - содержание гумуса, %

Формулы, следующие одна за другой и не разделенные текстом, разделяют запятой.


Переносить формулы на следующую строку допускается только на знаках выполняемых операций, причем знак в начале следующей строки повторяют. При переносе формулы на знаке умножения применяют «х».


Формулы за исключением формул, помещаемых в приложении, должны нумероваться сквозной нумерацией арабскими цифрами, которые записывают на уровне формулы справа в круглых скобках. Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках, например, … в формуле (1).


Допускается нумерация формул в пределах раздела. В этом случае номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой, например (3.1).


Порядок изложения в проекте математических уравнений так же, как и формул.

3.11 Список использованных источников


Примеры библиографического описания в списке использованных источников приведены в разделе 5.

Слова и словосочетания, приводимые в библиографическом описании, сокращают (за исключением основного заглавия произведения) в соответствии с требования ГОСТ 7.11 и ГОСТ 7.12.

В состав библиографического описания использованного источника входят следующие обязательные области:

- заголовка, содержащего имя лица – автора (Фамилия, инициалы);

- заглавия и сведений об ответственности;

- издания;

- выходных данных;

- физической характеристики;

- серии.


В заголовке, содержащем имя лица, приводят имя одного автора. При наличии двух и трех авторов, указывают имя первого. Если авторов четыре и более, то заголовок, содержащий имя лица, не применяют. Фамилия автора приводится в начале заголовка и отделяется от имени и отчества (инициалов) запятой.


Область заглавия и сведений об ответственности  содержит основное заглавие объекта описания, общее обозначение материала, сведения  относящиеся к заглавию, и сведения о лицах и (или) организациях, ответственных за создание документа, являющегося объектом описания.

Фамилия инициалы от одного до трех авторов книг, учебных пособий, статей указывают в области ответственности:

- инициалы и фамилия авторов, когда их количество не более трех;

- инициалы и фамилии составителей, редакторов, переводчиков и др.;

- наименование учреждений (организаций).


В области ответственности  могут быть приведены сведения обо всех лицах и (или) организациях, указанных в источнике информации. При необходимости сократить их количество ограничиваются указанием первого из каждой группы с добавлением в квадратных скобках сокращения «и др.» или его эквивалента на латинском языке «et al».


Область издания включает информацию об изменениях и особенностях данного издания по отношению к предыдущему изданию того же произведения.


Область выходных данных содержит сведения о месте и времени публикации, распространении и изготовлении объекта описания, а так же сведения о его издателе, распространителе, изготовителе.


Область физической характеристики содержит обозначение физической формы, в которой представлен объект описания, в сочетании с указанием объема и при необходимости размера документа, его иллюстраций и сопроводительного материала, являющегося частью объекта описания.


Область серии включает сведения о многочастном документе, отдельным выпуском которого является объект описания. Например, часть, том, выпуск, номер и др.


Нумерация в списке использованных источников ведется арабскими цифрами в порядке приведения ссылок в тексте без точки.

3.12 Приложения

Приложения оформляются как продолжение проекта на последующих его листах  с расположением в порядке появления ссылок в тексте.


Приложения должны иметь общую с остальной частью проекта сквозную нумерацию листов.

Каждое приложение следует начинать с нового листа с указанием наверху посередине страницы слова «Приложение» и его обозначения.


Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита за исключением букв Е,З,Й,О,Ч,Ь,Ъ,Ы. После слова «Приложение» следует буква, обозначающая его последовательность.

Если в работе одно приложение , оно обозначается «Приложение А».


Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.


Приложения, как правило, выполняют на листах формата А4.


Допускается оформлять приложения на листах формата А3, А4х3, А4х4, А2 и А1.


Все приложения должны быть перечислены в содержании работы с указанием их обозначений и заголовков.
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