Информатика	Инструкция для ученика	7 класс
Практическая работа
Тема: Вставка в документ формул, таблиц, изображений, оформление списков.
Цель: сформировать навыки создания и редактирования в документе нетекстовых объектов, предназначенных для визуализации информации,  в среде текстового процессора MS Word. 
Ход работы
I. Инструктаж по ТБ в кабинете ИКТ
	[image: C:\Users\Анна\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.IE5\I243HZ7B\exclamation-mark-153646_960_720[1].png]
	1. Приготовьте рабочее место. Расположите учебные принадлежности так, чтобы они не мешали выполнению заданий.
2. Начинайте и заканчивайте работу по указанию учителя.
3. Соблюдайте правила электробезопасности.
4. Не касайтесь руками экрана монитора.
5. В случае появлении необычного звука, запаха, самопроизвольного отключения ПК немедленно прекратите работу и сообщите учителю


II. Задание к практической работе

[bookmark: _GoBack]Выполните задания на редактирование  средств визуализации информации

Списки	2
Таблицы	3
Диаграммы	4
Иллюстрации	5
Формулы	6



[bookmark: _Toc2796545]Списки
a. Нумерованный
b. Маркированный
c. Одноуровневый 
d. Многоуровневый
[image: ]
Для создания списка используйте инструменты вкладки Главная, группа Абзац
 

Создайте нумерованные списки
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Вторник
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Четверг
Пятница
Суббота
Воскресенье
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Создайте маркированные списки
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Создайте многоуровневый список. Увеличивайте отступ строк [image: ]
	Нумерованный[image: ]
	Маркированный[image: ]
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[bookmark: _Toc2796546]Таблицы
Запишите названия элементов таблицы


	
	
	
	

	
	

	
	

	
	
	
	


	
	
	
	








Таблица. Крупнейшие страны Европы
	№
	Флаг
	Название страны
	Площадь (км²)

	1. 
	[image: https://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/thumb/f/f3/Flag_of_Russia.svg/22px-Flag_of_Russia.svg.png]  
	Россия
	17 098 246

	2. 
	[image: https://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/thumb/c/c3/Flag_of_France.svg/22px-Flag_of_France.svg.png] 
	Франция
	547 030 

	3. 
	[image: https://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/thumb/9/9a/Flag_of_Spain.svg/22px-Flag_of_Spain.svg.png]  
	Испания
	498 508

	4. 
	[image: https://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/thumb/4/4c/Flag_of_Sweden.svg/22px-Flag_of_Sweden.svg.png]  
	Швеция
	449 964

	5. 
	[image: https://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/thumb/d/d9/Flag_of_Norway.svg/22px-Flag_of_Norway.svg.png]  
	Норвегия
	385 186

	6. 
	[image: https://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/thumb/d/d3/Flag_of_Kazakhstan.svg/22px-Flag_of_Kazakhstan.svg.png]  
	Казахстан
	380 000

	7. 
	[image: https://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/thumb/b/ba/Flag_of_Germany.svg/22px-Flag_of_Germany.svg.png]  
	Германия
	357 021

	8. 
	[image: https://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/thumb/b/bc/Flag_of_Finland.svg/22px-Flag_of_Finland.svg.png]  
	Финляндия
	337 030

	9. 
	[image: https://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/thumb/1/12/Flag_of_Poland.svg/22px-Flag_of_Poland.svg.png]  
	Польша
	312 685



Какую информацию могут содержать ячейки таблицы в текстовом документе?
Место для ввода ответа.
[bookmark: _Toc2796547]Диаграммы
Постройте круговую  диаграмму по данным
ВСТАВКА – ДИАГРАММА – КРУГОВАЯ (СЕКТОРНАЯ)

[bookmark: _MON_1613407210]
[bookmark: _Toc2796548]Иллюстрации 
Форматирование  иллюстраций выполняют с помощью инструментов вкладки ФОРМАТ
[image: ]
	Измените цвет рисунка
	Измените стиль рисунка

	[image: http://demiart.ru/forum/uploads5/post-1141533-1268370262.jpg]
	[image: http://demiart.ru/forum/uploads5/post-1141533-1268370262.jpg]

	
	

	
	

	Обрежьте рисунок по фигуре
	Измените размер рисунка

	[image: http://demiart.ru/forum/uploads5/post-1141533-1268370262.jpg]
	[image: http://demiart.ru/forum/uploads5/post-1141533-1268370262.jpg]


[bookmark: _Toc2796549]
Формулы
Формула –объект состоящий из чисел, букв и математических знаков

Добавить формулы в текстовый документ можно с помощью инструмента ФОРМУЛА, вкладки ВСТАВКА 
[image: ]
[image: Вырезка экрана]
Создайте формулы по образцу
[image: ]


image3.png
Het




image4.png




image5.png




image6.png
G

I i 9 - o 5 BUaYAMSAUNA B TA = Microsoft Word

I A T
- .
B TimesNewRe= 12 | A° A" | Aav | B
serms . N
P oopuar no ospany | K & L 7 abe X, X' | A
5029 oomena . wonor 3
[ - %[
Mouck & gokymerTe. P~
FlE .-
o -
Taon H
. I
Wnacrpam :
oopyn

Tabmm
H Jimarpa:

Peuersuposariie

Ta6aHubL
3anuimTe HasB:

Bua  Paspasoran

AT

Koncrpykrop

Texyuwii camcox

Bunmotea cnnckon

1) 1

Her a) 14
[ 111

ks Cramenl s
> Pasgen 101

. (a)ssrrosoc

[e—
[Rpe—

[EEESS—-

Lssronoaoc - | | Tnasa 1550

A ssronoms | | swoncese 2

135000 | | ssromsoc >

OnpeaenuTs HoBi HHOroypoBHEBSI CHCOK.

Onpegenvs HoBit cruns ccka.

aker
A 4 Haiim -

AaboB, AaboBs AAD acsese | A 1

Coun < peasruposse

TEr ]

.

Mapuposanssiit

» (S

“o w4





image7.png




image8.png




image9.png




image10.png




image11.png




image12.png




image13.png




image14.png




image15.png




Workbook1.xlsx
Лист1

		Состав суши Земли

		тип суши		площадь, млн. км2

		Леса		57

		Степи 		24

		Тундра		54

		Тустыня		54

		Болота 		54

		Пашня		15
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